长沙理工大学计算机与通信工程学院

2009届毕业实习、毕业设计工作计划

	        要求

     序号

阶段
	工 作 计 划 及 要 求
	完成日程

	第

一

阶

︹

前

期

工

作

与

毕

业

实

习

︺
	（一）
	认真确定课题和指导教师。

1、由各指导教师填写“课题申报表”，经系、院、校专家组审定后确定课题；

2、将课题下发2009届毕业班级学生选题；

3、根据双向选择确定课题学生分配名单，做好指导教师及有关人员的思想动员 和各项准备工作；

4、安排指导：经主管教学院长审核后报教务处实践教学科。
	2008年
（12月22日前）

	
	（二）
	向学生下达任务书。指导教师向学生宣布设计（论文）要求及有关管理规定后，再下达任务书。院、教研室做好学生的思想动员工作，并检查、了解任务书下达情况。
	2008年
（12月26日）

	
	（三）
	毕业实习：分为个人分散实习、学院集中实习和随导师相对集中实习三种方式。

毕业实习时间：2009年2月23日~2009年3月13日（开学期1-3周）。
1、为了加强用人单位与学生之间的相互了解，学生可自行联系实习单位，并根据毕业设计所选课题进行相关内容的实习。

2、指导教师联系了实习单位的，由指导教师安排实习。暂没确定用人单位的学生于2月22日返校，由学院统一安排实习单位与实习内容。

3、实习生必须遵守实习单位的规章制度，与校内指导老师保持联系，按校内指导老师的要求完成实习任务，实习结束一周内向校内指导老师提交实习报告，实习日记，实习单位意见鉴定（必须加盖单位公章）各一份。

4、毕业生毕业实习后必须返校，返校时间为：2009年3月11日。
	2009年

（2月23日-----3月13日）
开学1-3周



	
	（四）
	作好开题报告（含文献综述）。指导教师督促学生作好开题报告（要求书面的，含文献综述，方案论证，设计思路，进程计划等），并计入毕业设计的平时成绩（占总成绩10%）。
	第3周



	第

二

阶

段

︹

中

期

工

作

︺
	（五）
	认真组织进行毕业设计（论文）指导、检查工作。

1、指导教师应按照《长沙理工大学本科毕业设计（论文）管理条例》（以下简称条例）中规定的职责，作好学生的指导工作，定期检查学生的工作进度和工作质量，及时了学生的设计情况、处理学生提出的有关问题。

2、院、系根据《条例》中规定的各自的职责，了解、检查毕业设计工作的进展情况，及时研究和处理设计（论文）中的有关问题。
	第4--16周

	
	（六）
	期中检查。系和主管教学院长组织专门小组检查，并作好检查记录。学生需口头向导师汇报工作进度和工作质量，指导教师质疑，并对达不到要求的学生给予警告。学院检查日程另行通知，教务处专家组将随机抽查。
	第9-10周

	第

三

阶

段

︹

后

期

工

作

︺
	（七）
	进行答辩资格审查。在正式答辩前，由院、系组织专家，根据规范要求认真做好毕业论文的答辩资格审查工作，学生根据本人的完成情况提出答辩申请。对达不到要求的学生，指导教师应责令其按要求及时修改。否则，不得参加答辩，按缓答辩处理。
	第14周

	
	（八）
	认真检查毕业设计（论文）。学生将毕业设计（论文）及任务书中规定应提交的其他成果与材料于答辩前交指导教师，指导教师需认真审阅，写出毕业设计（论文）评语和评分后，交答辩小组。
	第15周

	
	（九）
	做好答辩准备。答辩小组应详细审阅每个学生的毕业设计（论文），为答辩作好准备。
	第16周

	
	（十）
	认真组织答辩。答辩小组对学生逐个进行公开答辩，并作好答辩记录。

学院组织专家对毕业设计（论文）按规范要求进行审核。
	第17周

	
	（十一）
	做好成绩评定（由院或专业教研室组织专门评分小组进行）。学院组织专门人员检查评分标准执行情况，成绩应符合正态分布。
	第17周

	
	（十二）
	做好“优秀论文”评选和“优秀毕业设计（论文）”推荐工作。按毕业学生人数2%的比例评选“优秀论文”，认真整理后归档保存。对有创新内容或有较大经济效益的优秀毕业设计（论文），报请学校专家组评议、审核，申报校级优秀毕业设计（论文）。
	第17周

	
	（十三）
	做好工作总结。院、系负责人认真作好工作总结，如实填写工作总结报告表。
	第18-19周

	
	（十四）
	有关学生毕业设计（论文）全部资料整理归档。
	暑假前


                                 计算机与通信工程学院

                                     2008年12月18日

